财务系统调整科研项目预算步骤
一、预算调整
1. 登录财务系统，选择科研申报
[image: ]
2. 点击左侧“项目预算及拨款管理”，选择要调整的项目，点击“申报” 
[image: ]
3. 点击点“预算申报”
[image: ]
[bookmark: _GoBack]4.进入调整页面，在预算列表里填金额及追加原因即可，要增加的项目预算填正数，要减少的项目预算填负数，调整金额一正一负，最后合计结果要是0，然后提交等待审核。
[image: ]

提交后科技处及财务处领导审批，审批完成后第三天可在网上报销系统看到。
5. 本人调整成功界面如下
[image: ]
二、预算审核
点击业务审批——处理——输入审核意见——选“通过”或“退回”
[image: https://jcc.ecut.edu.cn/_upload/article/images/c1/a9/9b90d51548208a67363ec898bc99/9a37b69b-c7f8-4d45-a55a-0e764e7b7d89.png]
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