


财务系统电子签章录入操作说明
1、 今日校园
[bookmark: _GoBack]“今日校园”APP——服务——手机报销及审批系统——个人设置——签名签章——签章管理——人名章——签章图片，并选择“手写”方式录入签章姓名。
二、智慧财务网上综合服务平台
1、登录智慧财务网上综合服务平台
2、点左侧[image: ]
3、在审批系统——个人信息——签章——选择图片上传，上传电子签章即可。
4、签章密码：默认为身份证后6位
提醒：签章图片不能带有阴影，不能图片大字小，可以使用美图秀秀等软件一键扣图保存后上传。
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